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01
導入新系統目的
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申辦作業簡化

便民及自動
化的效益

良好使用經
驗，提高系統
使用接受度

協助提升
行政效能

遊說過程及資料
公開透明

導入新系統之目的
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02
系統服務對象
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前台系統服務(使用)對象
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• 自行進行遊說者：

自然人。

法人或團體。

• 受委託進行遊說者：

(執業)自然人。

營利法人。



前台系統服務(使用)對象
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• 受委託進行遊說者：

(執業)自然人 :

經專門職業及技術人員高等考試及格領有證書目前

執業中，且已向主管機關備案之自然人。

營利法人 :

章程中(營登項目)載有遊說業務之營利法人，並向

主管機關備案者為限。



後台系統服務(使用)對象及角色
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• 被遊說者所屬機關

使用對象

角色

• 案件審核人員

• 資料建檔人員

• 系統操作人員



03
系統功能項目
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前台「遊說登記系統」功能項目
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後台「遊說登記申請審核暨管理系統」功能項目
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前台首頁相關資訊提供
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前台遊說登記核准案件資料公開查詢及下載
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線上遊說登記申請、審查流程

申請人線上填表
上傳檔案送件

審核人員線上審查

審查核准
發送審核結果通知email

駁回不予受理
發送審核結果通知email

遊說登記申請資料
自動公告

退補
正(件)
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04
登入方式說明
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1.後台登入頁採用「OTP」驗證方式進行帳號登入

16



2.輸入帳號執行登入後，系統寄發OTP驗證Email
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3. 於Email信箱點選OTP驗證超連結進行登入系統
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4. 成功登入後台「遊說登記申請審核暨管理系統」
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05
系統功能說明介紹
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後台登入系統後功能列表及子功能選單
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後台功能列表 –待辦事項
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●待審查案件依照[申請日期]遞增排序



後台功能列表 –待辦事項
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● [審核]功能



後台功能列表 –待辦事項
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●待審查案件資料及審核作業功能



後台功能列表 –待辦事項
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● [一鍵下載]功能



後台功能列表 –待辦事項
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● [一鍵下載]包含線上申請書資料、應檢附文件檔案



後台功能列表 –審核作業
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●待審查案件依照[申請日期]遞增排序



● [審核]功能

後台功能列表 –審核作業
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● [審核]功能 -應檢附文件(上傳之文件檔案)檢視

後台功能列表 –審核作業
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● [審核]功能 – 案件審核歷程檢視

後台功能列表 –審核作業
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● [審核]功能 – 遊說代表資料檢視 (法人、團體及營利法人申請才有)

後台功能列表 –審核作業
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● [審核]功能 – 申請書資料

後台功能列表 –審核作業
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● [審核]功能 – 案件審查核定處理

後台功能列表 –審核作業
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● [審核]功能 – 案件審查核定處理 -退回修正申請資料或補件

後台功能列表 –審核作業
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● [審核]功能 – 案件審查核定處理 -駁回不予受理

後台功能列表 –審核作業
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● [審核]功能 – 案件審查核定處理 -駁回不予受理

後台功能列表 –審核作業
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● [審核]功能 – 詞庫查詢

後台功能列表 –審核作業
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● [審核]功能 – 已建檔之常用審件詞庫選項列表

後台功能列表 –審核作業
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● [審核]功能 – 審核完成送出

後台功能列表 –審核作業
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● [審核]功能 – 執行審核送出再次確認訊息視窗

後台功能列表 –審核作業
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● [審核]功能 – 審核完成訊息視窗

後台功能列表 –審核作業
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● [審核]功能 – 審核完成系統自動導回待審案件列表頁

後台功能列表 –審核作業
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申請案件經被遊說者所屬機關完成審查，核定「審查核
准」後，系統立即於前台「公開事項」自動發佈核准案
件資料，供一般民眾進行遊說資料查詢及下載取得。
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前台「公開事項」自動發佈核准案件資料，系統自動完
成遮罩個資，免除各機關以人工方式進行遮罩處理，提
升行政效能。
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後台功能列表 –案件查詢
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後台功能列表 –案件查詢
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●查詢條件組合規則(定)請留意頁面下方說明區塊



後台功能列表 –案件查詢
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●案件查詢結果列表資料依照[申請日期]遞減排序



後台功能列表 –案件查詢
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●案件查詢結果列表資料 [檢視]功能



後台功能列表 –案件查詢
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●案件資料檢視明細頁



後台功能列表 –案件查詢
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●「案件撤回」資料包含案件撤回日期及申請案件撤回理由說明



後台功能列表 –案件查詢
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●案件查詢結果列表資料 [一鍵下載]功能



後台功能列表 –審核管理審核意見詞庫管理
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後台功能列表 –審核管理審核意見詞庫管理
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● [新增]審核意見詞庫功能



後台功能列表 –審核管理審核意見詞庫管理
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● 審核意見詞庫新增成功訊息畫面



後台功能列表 –審核管理審核意見詞庫管理
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● 已創建之審核意見詞庫資料列表



後台功能列表 –審核管理審核意見詞庫管理
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● 編輯已創建之審核意見詞庫資料功能



後台功能列表 –審核管理審核意見詞庫管理
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● 編輯已創建之審核意見詞庫資料頁面



後台功能列表 –審核管理審核意見詞庫管理
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● 編輯已創建之審核意見詞庫資料再次確認訊息視窗



後台功能列表 –審核管理審核意見詞庫管理
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● 編輯已創建之審核意見詞庫資料更新成功訊息視窗



後台功能列表 –審核管理審核意見詞庫管理
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● 刪除已創建之審核意見詞庫資料功能



後台功能列表 –審核管理審核意見詞庫管理
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● 刪除已創建之審核意見詞庫資料再次確認訊息視窗



後台功能列表 –審核管理審核意見詞庫管理
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●成功刪除審核意見詞庫資料訊息視窗



後台功能列表 –審核管理審核意見詞庫管理

63

● 系統自動導回審核意見詞庫資料列表頁



後台功能列表 –接受遊說事項登錄

64

• 依規定機關被遊說者應於接受遊說後7日內，將遊說相關事

項通知遊說專責人員予以登記。遊說專責人員可在本系統

後台"接受遊說事項登錄"功能登打案件紀錄表建檔作業。

系統檢核資料完整無誤後進行建檔存查並同步自動對外公

告揭露。

• “接受遊說事項登錄”功能於建檔時所檢附上傳之附件檔

案不對外公告及下載。



後台功能列表 –接受遊說事項登錄查詢登錄資料
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●接受遊說事項登錄 - 查詢功能



後台功能列表 –接受遊說事項登錄查詢登錄資料

66

●欄位說明及查詢條件組合規則(定)請留意頁面下方說明區塊



後台功能列表 –接受遊說事項登錄查詢登錄資料

67

●接受遊說事項登錄查詢結果資料列表



後台功能列表 –接受遊說事項登錄查詢登錄資料

68

●檢視接受遊說事項登錄已建檔資料



後台功能列表 –接受遊說事項登錄查詢登錄資料

69

●檢視接受遊說事項登錄已建檔資料



後台功能列表 –接受遊說事項登錄查詢登錄資料
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●維護接受遊說事項登錄資料



後台功能列表 –接受遊說事項登錄查詢登錄資料

71

●若欲維護之資料為已上架公告，則不可維護!!若要更新資料，請
先下架該筆公告資料!!



後台功能列表 –接受遊說事項登錄查詢登錄資料
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●編輯接受遊說事項登錄資料



後台功能列表 –接受遊說事項登錄查詢登錄資料
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●編輯接受遊說事項登錄資料



後台功能列表 –接受遊說事項登錄查詢登錄資料
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●編輯接受遊說事項登錄資料，執行”更新儲存”



後台功能列表 –接受遊說事項登錄查詢登錄資料
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●編輯接受遊說事項登錄資料更新儲存再次確認訊息視窗



後台功能列表 –接受遊說事項登錄查詢登錄資料
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●系統自動導回接受遊說事項登錄查詢結果資料列表頁



後台功能列表 –接受遊說事項登錄新增登錄資料
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●接受遊說事項登錄 – 新增登錄資料功能



後台功能列表 –接受遊說事項登錄新增登錄資料
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●若該遊說登記收件號已有接受遊說建檔紀錄，則系統提示並再
次確認是否要再新增紀錄。



後台功能列表 –接受遊說事項登錄新增登錄資料
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●新增接受遊說事項登錄資料



後台功能列表 –接受遊說事項登錄新增登錄資料
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●新增接受遊說事項登錄資料



後台功能列表 –接受遊說事項登錄新增登錄資料
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●新增接受遊說事項登錄資料，動態新增/刪除附件檔案上傳欄位



後台功能列表 –接受遊說事項登錄新增登錄資料
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●新增接受遊說事項登錄資料，執行儲存送出再次確認訊息視窗



後台功能列表 –接受遊說事項登錄
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●完成新增紀錄，系統自動導回接受遊說事項登錄 - 查詢功能頁



後台功能列表 –公告管理
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後台功能列表 –公告管理
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●查詢條件組合規則(定)請留意頁面下方說明區塊



後台功能列表 –公告管理
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●已公告資訊檔案若有誤植或內容資料錯誤需進行維護編輯，則

請先下架該則公告資訊，再於 「遊說登記資料維護」或 「接

受遊說事項登錄」 功能更新正確資料後再操作重新上架，系統

將自動更新該則最新公告資料。

已對外公告資訊之可維護條件 :



後台功能列表 –公告管理
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● [公告類別]查詢選項



後台功能列表 –公告管理
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● [公告狀態]查詢選項



後台功能列表 –公告管理
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●公告管理查詢結果資料列表頁



後台功能列表 –公告管理
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●檢視公告資料功能



後台功能列表 –公告管理
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●檢視公告基本資料及公告檔案



後台功能列表 –公告管理
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●公告檔案下載



後台功能列表 –公告管理
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●下架公告資料功能



後台功能列表 –公告管理
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●下架公告理由資料輸入及執行下架公告設定



後台功能列表 –公告管理
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●執行下架公告處理再次確認訊息視窗



後台功能列表 –公告管理
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●完成下架公告處理，[公告狀態]立即變更為”已下架”，系統自動
導回公告管理查詢結果資料列表頁



後台功能列表 –公告管理
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●重新上架公告資料功能



後台功能列表 –公告管理

98

●重新上架公告 - 公告基本資料



後台功能列表 –公告管理
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●重新上架公告理由資料輸入及執行重新上架公告設定



後台功能列表 –公告管理
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●執行重新上架公告處理再次確認訊息視窗



後台功能列表 –公告管理
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● 完成重新上架公告處理，[公告狀態]立即變更為”重新上架”，系
統自動導回公告管理查詢結果資料列表頁



後台功能列表 –遊說登記資料維護

102



後台功能列表 –遊說登記資料維護
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●查詢條件組合規則(定)請留意頁面下方說明區塊



後台功能列表 –遊說登記資料維護

104

●若欲維護已公告之遊說登記申請相關案件資料，則需先至”公告

管理”功能將該案件公告資料下架後始得維護資料；並請於維護

案件資料完成後，將該已下架之公告資料執行重新上架，系統

將自動更新該案件最新公告資料。

已對外公告案件資料之可維護條件 :



後台功能列表 –遊說登記資料維護
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●遊說登記資料維護查詢結果資料列表頁



後台功能列表 –遊說登記資料維護

106

●遊說登記資料維護 – 資料檢視頁



後台功能列表 –遊說登記資料維護
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●遊說登記資料維護 – 資料檢視頁



後台功能列表 –遊說登記資料維護

108

●遊說登記資料維護 – 資料檢視頁



後台功能列表 –遊說登記資料維護
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●遊說登記資料維護 – 資料檢視頁



後台功能列表 –遊說登記資料維護
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●遊說登記資料維護 – 資料檢視頁



後台功能列表 –遊說登記資料維護
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●遊說登記資料維護功能



後台功能列表 –遊說登記資料維護
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●若欲維護之資料為已上架公告，則不可維護!!若要更新資料(或已
檢附之檔案)，請先下架該筆公告資料!!



後台功能列表 –遊說登記資料維護
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●遊說登記申請相關案件資料維護



後台功能列表 –遊說登記資料維護
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●遊說登記申請相關案件資料維護



後台功能列表 –遊說登記資料維護
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●遊說登記申請相關案件資料維護



後台功能列表 –遊說登記資料維護
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●遊說登記申請相關案件資料維護



後台功能列表 –遊說登記資料維護
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●資料維護備註說明資料輸入及執行完成送出



後台功能列表 –遊說登記資料維護
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●資料維護完成送出再次確認訊息視窗



後台功能列表 –遊說登記資料維護
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●完成資料維護處理，系統自動導回遊說登記資料維護查詢結果
資料列表頁



後台功能列表 –統計報表

120



後台功能列表 –統計報表

121

● 遊說登記申請案件明細表

● 各機關受理遊說登記申請案件統計表

● 線上/紙本遊說申請案送件數統計表

參考內政部網站(https://www.moi.gov.tw)「遊說法資訊專區」

現行對外公佈提供之遊說案件統計數據，並分析評估初期各

機關對於快速掌握所屬機關受理遊說登記申請案基本資料明

細表及統計數據之需求，提供下列三項報表如下 :



後台功能列表 –統計報表
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●遊說登記申請案件明細表



後台功能列表 –統計報表
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● [被遊說者所屬機關]下拉選單提供可輸入”關鍵字動態查詢”機制



後台功能列表 –統計報表
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●遊說登記申請案件明細表 – [案件類別]選項



後台功能列表 –統計報表
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●遊說登記申請案件明細表 – [審核結果]選項



後台功能列表 –統計報表
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●輸入查詢條件後，執行下載EXCEL功能，系統產製報表檔案

①

②

③



後台功能列表 –統計報表

127

●遊說登記申請案件明細表 – EXCEL報表內容



後台功能列表 –統計報表
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●各機關受理遊說登記申請案件統計表



後台功能列表 –統計報表
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●各機關受理遊說登記申請案件統計表 – [案件類別]選項



後台功能列表 –統計報表
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●輸入查詢條件後，執行下載EXCEL功能，系統產製報表檔案

①
②

③



後台功能列表 –統計報表
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●各機關受理遊說登記申請案件統計表– EXCEL報表內容



後台功能列表 –統計報表
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●線上/紙本遊說申請案送件數統計表



後台功能列表 –統計報表
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●輸入查詢條件後，執行下載EXCEL功能，系統產製報表檔案

①
②

③



後台功能列表 –統計報表
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●線上遊說申請案送件數統計表– EXCEL報表內容



後台功能列表 –統計報表
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●紙本遊說申請案送件數統計表– EXCEL報表內容



後台功能列表 –紙本遊說登記申請建檔

136



後台功能列表 –紙本遊說登記申請建檔
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提供被遊說者所屬機關之資料登打/建檔人員，於遊說

登記系統上線初期，對於臨櫃送件或郵寄申請遊說登

記、變更登記、終止登記及遊說財務收支申報(年度)之

紙本申請資料，透過本項功能進行建檔作業。功能如

下 :

●遊說登記申請 ●遊說變更登記申請

●遊說財務收支申報(年度) ●遊說終止登記申請



後台功能列表 –紙本遊說登記申請建檔
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●紙本遊說登記申請建檔 - 遊說登記申請



後台功能列表 –紙本遊說登記申請建檔
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●遊說登記申請 – 暫存資料列表



後台功能列表 –紙本遊說登記申請建檔

140

●遊說登記申請 – 檢視暫存資料功能



後台功能列表 –紙本遊說登記申請建檔
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●遊說登記申請 – 檢視暫存資料



後台功能列表 –紙本遊說登記申請建檔
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●遊說登記申請 – 編輯暫存資料功能



後台功能列表 –紙本遊說登記申請建檔

143

●遊說登記申請 – 編輯暫存資料



後台功能列表 –紙本遊說登記申請建檔
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●遊說登記申請 – 刪除暫存資料功能



後台功能列表 –紙本遊說登記申請建檔
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●遊說登記申請 – 刪除暫存資料再次確認訊息視窗



後台功能列表 –紙本遊說登記申請建檔
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●完成暫存資料刪除處理，系統自動導回遊說登記申請 – 暫存資
料列表頁



後台功能列表 –紙本遊說登記申請建檔
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●遊說登記申請 – 新增遊說登記申請資料

●系統依據所選「遊說者類型」及「遊說者身分」自動帶出對應
填寫表單
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遊說登記申請申請人
基本資料

遊說登記
資料

應附件文
件上傳

 下拉選單、日期選單、
必填欄位等填寫資料檢
核機制，既有資料自動
帶入，減少輸入錯誤

 動態產生送件所需上傳
檔案數量

審核結果
註記
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申請人
基本資料

紙本遊說登記申請建檔 -新增遊說登記申請資料
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遊說登記
資料

紙本遊說登記申請建檔 -新增遊說登記申請資料



151

應檢附
文件上

傳

紙本遊說登記申請建檔 -新增遊說登記申請資料

審核結果
註記
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紙本遊說登記申請建檔 -新增遊說登記申請資料

審核結果
註記

●僅“遊說登記申請”審核結果須註記案件核准或駁回。
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紙本遊說登記申請建檔 -新增遊說登記申請資料

●建檔資料送出前預覽功能。
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紙本遊說登記申請建檔 -新增遊說登記申請資料

●若為法人、團體或營利法人進行遊說登記申請，則需選擇遊說
代表人數。
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紙本遊說登記申請建檔 -新增遊說登記申請資料

●系統依據所選「遊說代表人數」，自動條列遊說代表資料筆數。
亦可動態新增/刪除遊說代表資料筆數。
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紙本遊說登記申請建檔 -新增遊說登記申請資料

● 部份欄位資料自動帶入，完成遊說代表資料填寫並儲存。
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紙本遊說登記申請建檔 -新增遊說登記申請資料

● 系統自動檢核遊說代表資料填寫完整後，才提供送出功能鈕。
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紙本遊說登記申請建檔 -新增遊說登記申請資料

● 執行[送出]，系統再次確認送出申請訊息視窗。
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紙本遊說登記申請建檔 -新增遊說登記申請資料

● 完成遊說登記資料建檔，系統顯示申請結果資訊及收件案號。



160

●紙本遊說登記申請建檔 - 遊說變更登記申請

後台功能列表 –紙本遊說登記申請建檔
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紙本遊說登記申請建檔 -遊說變更登記申請

● 輸入[已核准遊說登記收件案號]進行查詢。
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紙本遊說登記申請建檔 – 新增遊說變更登記申請
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紙本遊說登記申請建檔 – 新增遊說變更登記申請

變更申
請人基
本資料
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紙本遊說登記申請建檔 – 新增遊說變更登記申請

變更遊
說登記
資料
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紙本遊說登記申請建檔 – 新增遊說變更登記申請

應檢附文
件上傳
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紙本遊說登記申請建檔 – 新增遊說變更登記申請

變更遊說
代表資料

● 系統自動檢核遊說變更登記各項建檔資料填寫完整後，才提供
送出功能鈕。
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紙本遊說登記申請建檔 – 新增遊說變更登記申請

● 執行[送出]，系統再次確認送出申請訊息視窗。
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紙本遊說登記申請建檔 – 新增遊說變更登記申請

● 完成遊說變更登記資料建檔，系統顯示申請結果資訊及收件案
號。
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●紙本遊說登記申請建檔 - 遊說財務收支申報(年度)

後台功能列表 –紙本遊說登記申請建檔
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紙本遊說登記申請建檔 -遊說財務收支申報(年度)

● 輸入[已核准遊說登記收件案號]進行查詢。
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紙本遊說登記申請建檔 – 新增遊說財務收支申報(年度)
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紙本遊說登記申請建檔 – 新增遊說財務收支申報(年度)

自動帶入原案相關
資料，並唯讀顯示
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紙本遊說登記申請建檔 – 新增遊說財務收支申報(年度)

填寫遊說財務收支
金額資料、上傳附件
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紙本遊說登記申請建檔 – 新增遊說財務收支申報(年度)

[收支結存金額]欄位為
系統自動進行計算。
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紙本遊說登記申請建檔 – 新增遊說財務收支申報(年度)

● 執行[確定送出]，系統再次確認送出申請訊息視窗。
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紙本遊說登記申請建檔 – 新增遊說財務收支申報(年度)

● 完成遊說財務收支申報(年度)資料建檔，系統顯示申請結果資訊
及收件案號。



177

●紙本遊說登記申請建檔 - 遊說終止登記申請

後台功能列表 –紙本遊說登記申請建檔



178

紙本遊說登記申請建檔 -遊說終止登記申請

● 輸入[已核准遊說登記收件案號]進行查詢。
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紙本遊說登記申請建檔 – 新增遊說終止登記申請
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紙本遊說登記申請建檔 – 新增遊說終止登記申請

自動帶入原案相關
資料，並唯讀顯示



181

紙本遊說登記申請建檔 – 新增遊說終止登記申請

● 終止原因若選[其他]，則需於下方輸入欄位進行終止原因說明。

● [收支結存金額]欄位為系統自動進行計算。



182

紙本遊說登記申請建檔 – 新增遊說終止登記申請

● 資料填寫完成並檢附文件檔案後，執行[確定送出]。



183

紙本遊說登記申請建檔 – 新增遊說終止登記申請

● 執行[確定送出]，系統再次確認送出申請訊息視窗。



184

紙本遊說登記申請建檔 – 新增遊說終止登記申請

● 完成遊說終止登記申請資料建檔，系統顯示申請結果資訊及收
件案號。



後台功能列表 –影音教學
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●後台系統功能操作影音教學檔案(mp4)下載列表



後台功能列表 –影音教學
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●後台系統功能操作影音教學檔案(mp4)下載列表



後台功能列表 –系統管理
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●僅提供予民政司及系統維護廠商進行遊說登記系統所需資料建
檔及維護使用。
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簡報結束

敬請指教


